Nr / APROBAT,

DIRECTOR GENERAL

Dr. ing. Pompiliu MUSTATEA

CAIET DE SARICINI

Pentru atribuirea contractului de prestari Servicii de Paza si Protectie a
bunurilor si persoanelor, in cadrul INCDA Fundulea conform planurilor de paza
de mai jos.

Cod de clasificare CPV: 79713000-5 — servicii de paza (rev.2)

Plan de paza

Tntocmit Tn conformitate cu prevederile art. 5 din Legea nr. 333/2003.
+»+ Capitolul 1

Situatia operativa

Obiectivul INCDA Fundulea este amplasat in partea de Sud-Est a Orasului
Fundulea, suprafata obiectivului este de 42 ha si se invecineaza in partea
de Nord cu orasul Fundulea la Sud drum judetean 402 la Est drum intern,
Aleea nucilor la Vest cu calea ferata Bucuresti — Constanta si autostrada.

+»+ Capitolul 2

Dispozitivul de paza

Incinta unde sunt obiectivele pentru paza are o poarta principala de acces
pentru autovehicule si personalul cu acces din Str. Nicolae Titulescu.

Obiectivul este format din constructii care deservesc sectoarele de productie
si cercetare.

Programul institutului se desfasoara intre orele 7:30-16:00 cu pauza de masa
intre 12:30-13:00.



Agentii de paza vor efectua serviciul de patrulare si supravegherea accesului
in urmatoarele zone:

Intrarea in sediul obiectivului, in timpul programului de lucru supravegheaza
Cladirile din curtea unitatii.

Dupa terminarea programului de lucru agentul de paza preda serviciul pe baza
de proces verbal schimbului.

Pe timpul noptii agentul de paza va executa controlul asupra tuturor
obiectivelor, prin patrulare pe teritoriul acestora conform itinerariului stabilit
de conducerea institutului.

* Postulnr.1

Post fix, neinarmat, (mobil pe timpul noptii in intervalul 22--07, permanent,
deservit de catre 1 agent pe schimb, situat la intrarea de pe latura de vest,
dinspre strada Nicolae Titulescu are pentru paza obiectivele:

» Complex Industrial;

» Cladire FAO;

» Magazie cereale;

» Poarta principal acces in institutie;

Tip post Luna ian | feb | mar [ apr mai |iun |iul |aug |sept |oct | nov | dec | Total

24/24 ore | Nr.ore| 744 672| 744 | 720 744 720| 744| 744| 720| 744 720| 744 8760

* Postulnr. 2

Post mobil neinarmat permanent deservit de catre un agent pe schimb situat La
intrarea de pe latura de nord in zona Uscatoarelor, langa poarta de acces dinspre
Orasul Fundulea.

Are in paza obiectivele:

HD 1— uscator porumb;

HD 2 —uscator porumb;

Statie calibrare porumb;

Magazie laborator - birouri;

Post transformare;

Statie export pentru conditionarea semintelor de porumb;
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Tip post Luna ian feb |mar apr mai [iun |iul |aug |sept |oct K nov |dec | Total

24/24 0re |Nr.ore | 744 672 | 744 | 720 744 |720 | 744 | 744 | 720 | 744 720 | 744 | 8760

* Postulnr.3




Post mobil permanent deservit de catre 1 agent de schimb avand atributii paza si
apararea perimetrului cuprins intre magazia de piese si tarcul de materiale,
Poarta 3, Centrala termica, sera, Pavilioane cercetare. Are in paza obiectivele:

Magazie piese si parc;

Centrul gospodaresc si remiza;
Uscator solar;

Magazie utilaje si ingrasaminte;
Atelier mecanic;

Statie carburanti;

Poarta 3;

Sera cercetare;

Pavilion cercetare;

Fitotron;

Casa vegetatie;

Sera cercetare;

Post transformare;

Centrala termica.

VVVVVVVVYVYVYVYVYVYY

Tip post Luna ian | feb | mar [ apr mai |[iun |iul |aug |sept |oct | nov | dec | Total

24/240re |Nr.ore | 744 672 | 744 | 720 744 | 720 | 744 | 744 | 720 | 744 720 | 744 | 8760

* Postul 4

Post mobil permanent deservit de catre un agent de schimb avand atributii
Paza si apararea perimetrului fostei Ferme Taurine cuprins intre: latura de
est, vest, nord, imprejmuire din placi beton, latura de sud - drum asfaltat.
Are in paza obiectivele:

» Sediu Ferma taurine

» Constructie laptarie

» Grajduri vaci (in numar de 8 buc.)
» Grajduri porci 6 buc.

» Moara furaje

Tip post Luna ian feb |mar apr mai [iun |iul |aug |sept |oct N nov | dec | Total

24/24 ore |Nr.ore | 744 672 | 744 | 720 744 |720 | 744 | 744 | 720 | 744 720 | 744 | 8760

CALCUL ORE LUCRATE LA UN POST DE PAZA

Total ore 365 zile x 24 ore = 8760 ore
Ore de noapte 365 zile x 8 ore = 2920 ore
Ore weekend 105 zile x 24 ore = 2520 ore
Ore sarbatori legale 12 zile x 24 ore = 288 ore




+¢ Capitolul 3

Cerinte tehnice minime obligatorii:

Ofertantul va asigura servicii de paza a obiectivelor mentionate mai sus prin
intermediul unui post de paza permanent, cu program de 24 ore/24 ore,
inclusiv sambata, duminica si in zilele de sarbatoare legale.

Durata serviciului pe posturi, traseul de patrulare si frecventa patrularii, daca
este cazul, amplasarea postului de paza, consemnele generale si particulare,
obligatiile personalului de paza, reguli de acces in incinta obiectivelor, precum
si alte mentiuni, vor fi detaliate in Planul de paza al obiectivului, care se
intocmeste de catre personalul ofertantului impreuna cu personalul
achizitorului si se avizeaza de organele competente, potrivit legii.

Consemnul posturilor

Dispozitivul de paza in ansamblu este constituit pentru asigurarea pazei
obiectivului a bunurilor si valorilor existente in incinta si pentru prevenirea in
mod operativ si eficient in vederea prevenirii oricaror incercari de efractie,
precum si in caz de incendii, explozii ori alte situatii deosebite.

Consemnul general art. 48 din Legea 333/2003.
Personalul de paza are urmatoarele obligatii:

= Sa cunoasca locurile si punctele vulnerabile din perimetrul obiectivului
pentru a preveni producerea oricaror fapte de natura sa aduca prejudicii
unitatii pazite.

= Sa pazeasca obiectivul bunurile si valorile primite Tn paza si sa asigure
integritatea acestora.

= Sa permita accesul in obiectiv numai in conformitate cu regulamentul
legal si cu dispozitiile interne.

= Sa controleze la intrare si la iesirea din unitate persoanele, mijloacele de
transport, materialele, documentele si alte bunuri.

= Sa nu permita accesul in obiectivele pazite a persoanelor aflate in stare
de ebrietate.

= Sa opreasca si sa legitimeze persoanele despre care exista date sau
indicii ca au savarsit infractiuni sau alte fapte ilicite in obiectivul pazit.

= Sadinstiinteze de indata conducerea institutiei si pe seful ierarhic despre
producerea oricarui eveniment in timpul executarii serviciului de paza.

« 1n caz de avarii produse la instalatii, conducte sau rezervoare de ap3, de
combustibil ori substante chimice la retelele electrice sau telefonice siin



orice alte imprejurari indiferent de natura acestora, sa aduca de indata
la cunostinta celor indreptatiti si sa ia primele masuri de remediere a
situatiilor aparute.

n caz de incendii s3 ia imediat masuri de stingere si de salvare a
persoanelor, bunurilor si valorilor si sa sesizeze pompierii, sa anunte
conducerea unitatii si politia.

Sa poarte permanent in timpul serviciului costumul specific prestatorului
si dotarile obligatorii;

Sa cunoasca in amanuntime obiectivul si particularitatile acestuia;

Sa asigure paza si apararea integritatii tuturor bunurilor si valorilor aflate
in interiorul obiectivului;

Sa nu se prezinte la serviciu sub influenta bauturilor alcoolice si nici sa nu
consume astfel de bauturi in timpul serviciului;

Sa sesizeze organele abilitate despre faptele de natura sa prejudicieze
patrimoniul institutiei si sa dea sprijin la prinderea infractorilor si
recuperarea bunurilor, valorilor si pagubelor create;

Sa raporteze in permanenta superiorilor ierarhici evenimentele legate de
indeplinirea obligatiilor de serviciu;

Sa nu paraseasca postul de paza de care este raspunzator in timpul
programului fara a-si asigura un inlocuitor, prin anuntarea prealabila a
sefului ierarhic, care hotaraste;

n cazul izbucnirii unui incendiu sau producerii unor calamitati naturale,
dupa ce va constata locul aparitiei acestora, este obligat sa anunte
evenimentul la Sistemul National Unic pentru Apeluri de Urgenta,
conducerea achizitorului, etc.

Sa mentina in perfecta stare de curatenie spatiile puse la dispozitie de
catre achizitor pentru desfasurarea activitatii.

Atributiile ofertantului

Ofertantul are obligatia sa supravegheze prestarea serviciilor, sa asigure
resursele umane, materiale, echipamentele si orice alte asemenea, fie
de natura provizorie, fie definitiva, cerute de si pentru contract, in
masura in care necesitatea asigurarii acestora este prevazuta in contract,
sau se poate deduce in mod rezonabil din contract;

Ofertantul are obligatia sa asigure efectivul de agenti de paza stabilit de
comun acord cu achizitorul, cu respectarea prevederilor din Planul de
paza care va fi anexat la contract;

Ofertantul are obligatia sa intocmeasca, impreuna cu beneficiarul, planul
de paza aferent obiectivului, conform Legii nr. 333/2003 privind paza
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obiectivelor, bunurilor, valorilor si protectia persoanelor, cu modificarile
si completarile ulterioare si sa intreprinda masurile necesare in vederea
avizarii acestora de catre Politie;

e Ofertantul are obligatia sa puna la dispozitia achizitorului, pentru
executarea contractului, personal de specialitate/agenti de paza
avizat/avizati de organele de politie, instruit/ instruiti si dotat/dotati
corespunzator pentru activitatile prestate;

e Ofertantul are obligatia sa realizeze dispozitivul de paza cu personal
specializat, echipat in tinuta specifica a prestatorului si sa repartizeze
agentii potrivit planului de paz3;

e Ofertantul are obligatia sa realizeze instruirea specifica a agentilor de
paza pentru indeplinirea eficienta a atributiilor de serviciu, sa asigure
dotarea acestora cu uniforma si mijloace de paza, conform legislatiei in
vigoare;

e Ofertantul are obligatia sa garanteze pastrarea secretului profesional cu
privire la datele legate de activitatea achizitorului si a obiectivului in
sine;

e Ofertantul are obligatia sa comunice in scris, achizitorului, situatiile care
pot conduce la slabirea sistemului de paza si la inlesnirea sustragerii de
bunuri, precum si de masurile ce trebuie intreprinse;

e Ofertantul are obligatia sa informeze in timp util si ori de cate ori este
cazul, achizitorul, cu toate evenimentele produse in timpul serviciului de
paza, precum si masurile luate, etc.

e Ofertantul are obligatia sa asigure coordonarea activitatii;

e Activitatea de instruire de orice fel a personalului angajat pentru
efectuarea serviciilor de paza, protectie, mentenanta si securitate revine
prestatorului. Tot acestuia 1i revine raspunderea privind comunicarea,
cercetarea si inregistrarea eventualelor accidente de munca produse pe
durata si in legatura cu executarea sarcinilor de serviciu.

Legatura se va realiza prin telefon.

Personalul de paza va fi instruit permanent in scopul cooperarii de catre
conducerea firmei de paza.

Pentru realizarea situatiilor deosebite ce pot aparea in obiectiv agentul de
paza actioneaza pentru interzicerea patrunderii oricaror persoane
neautorizate si intervine pentru respingerea, imobilizarea, retinerea,
identificarea si predarea acestora organelor de politie.



Pentru cooperare in astfel de situatii cu alte organe si institutii abilitate se vor
utiliza urmatoarele posibilitati de legatura:

v" Apel de urgent 112;
v’ Statie emisie receptive;
v" Telefoane mobile;

Securitatea muncii

Personalul ofertantului, agentii de paza, isi vor desfasura activitatea in
conformitate cu prevederile legale in vigoare, respectiv:

e Legea nr.319/2006 privind securitatea si sanatatea ih munca;

¢ Normele metodologice de aplicare a Legii nr. 319/2006, aprobate prin
HG nr. 1425/2006, cu modificarile si completarile ulterioare;

e Instructiuni specifice de protectia muncii IPSM 2007;

e HGnr.1091 / 2006 privind cerinte de securitate si sanatate pentru locul
de munca;

e HGnr. 1146/2006 privind cerinte minime de securitate si sanadtate
pentru utilizarea in munca de catre lucratori a echipamentelor de
munca.

Prevenirea si stingerea incendiilor

Tn timpul desfasurdrii activitatii in incinta obiectivului, personalul ofertantului
va respecta intocmai prevederile:

e Legea nr.307/2006 pe linie de prevenire si stingere a incendiilor, cu
modificarile si completarile ulterioare;
e Ordinul MAI nr. 163/2007, etc.

Protectia mediului

Ofertantul va manifesta o deosebita atentie astfel incat sa se evite producerea
oricaror evenimente care sa aiba efecte nocive asupra mediului sau asupra
starii de sanatate a angajatilor.

++ Capitolul 4

Responsabilitati pentru conducerea INCDA Fundulea.

Potrivit Legii 333/2003 conducerea unitatii are urmatoarele obligatii:



Raspunde pentru luarea masurilor de asigurare a pazei bunurilor si valorilor
detinute de societate.
= Analizeaza temeinic nevoile stricte de paza, stabileste efectivele
necesare si atributiile personalului pe aceasta linie.
= Sefii de compartimente au responsabilitatea ca dupa terminarea
lucrului, sa asigure prin incuietori, securitatea compartimentului.
= Controleaza modul in care personalul de paza isi executa atributiile de
serviciu.
= Stabileste regulile privind accesul si circulatia in obiectiv.
= Stabileste o persoana cu atributii pe linie de paza si apararea
obiectivului de protectia muncii si pe linie de aparare impotriva
incendiilor.

Persoanele de contact in cazul producerii unor evenimente (incidente majore,
incendii, calamitati etc):

v’ Director general;

v' Inginer sef;

v’ Sef serviciu Administrativ;
v’ Politia oras Fundulea;

v Apel de urgenta 112;

+»+ Capitolul 5
Modul de calcul al ofertei financiare

Se va detalia calculul valoric pentru tariful/ora/agent de securitate conform
elementelor obligatorii stabilite prin legislatia incidenta in domeniul muncii,
respectiv: cel putin salariul minim brut pe economie, CAS, CASS, somaj,
impozit, spor pentru ore suplimentare daca e cazul, spor pentru lucru in zilele
de repaus saptamanal si sarbatori legale, spor de noapte, medicina muncii la
care se adauga costurile de conformare la cerintele cadrului de reglementare a
serviciilor de Securitate private (Legea 333/2003 si HG 301/2012 (uniforme,
echipament de autoaparare, echipament de comunicare, personal desemnat
pentru coordonarea si controlul dispozitivului de paza, activitati de instruire
continua, registre pentru activitatea de paza). Pentru alte echipamente si
dotari necesare, consumabile, respectiv costuri indirecte si de administrare,
etc.

Elemente obligatorii de cost salarial:



. Volum ore pentru Detaliere . .
Tip ore . Pret unitar Valoare (lei)
un post de paza calcul
Ore prestate pe timp de zi
Ore prestate pe timp de
noapte
Ore prestate in weekend
Ore prestate n timpul
sarbatorilor legale
Ex pentru descrierea calcului la orele prestate pe timp de noapte:
2920 ore noapte/post (vezi Cap 2 de mai sus) x pret unitar (lei/ord) x % (spor noapte) = .... lei (cheltuieli pentru orele de noapte) : 8760 ore

(nr. total ore/post) = ... lei/ora/post

Alte taxe aplicabile

Contributia | Tn conformitate cu Legea nr. 448/2006 republicat in 2017, Detaliere | .......

la Fondul de | privind protectia si promovarea drepturilor persoanelor cu | calcul lei/ord/post
handicap handicap, platile la fondul pentru persoanele cu handicap
reprezinta salariul de baza minim brut pe tara garantat in
plata inmultit cu numarul de locuri de munca in care nu au
angajat persoane cu handicap (minim 4% din totalul
numarului locurilor de munca pentru societati cu peste 50
de angajati)

Alte costuri obligatorii in legatura cu drepturile legale ale angajatilor:
Tip cost Descriere Cost mediu Detaliere
anual calcul

(lei/ora/post)

Concediu de odihna Codul Muncii — minim 20 de zile
lucratoare intr-un an

Indemnizatia de concediu de odihna
reprezinta media zilnica a drepturilor
salariale din ultimele 3 luni, multiplicata
cu numarul de zile de concediu.

Se vor mentiona si sporurile si alte taxe aplicabile (contributia la Fondul de
handicap), costul pentru concediul de odihn3, alte cheltuieli facultative
asociate costurilor cu forta de munca. Cheltuielile indirecte vor cuprinde
costurile pentru conformarea la cadrul legal aplicabil Legea nr. 333/2003 si HG
301/2012, dar si pentru conformare la legislatia privind sanatatea si
securitatea in munca (cheltuieli de conformare legala cu dotarile agentilor de
securitate: costum, ecuson, lanterna, pulverizator, mijloc de comunicare, s.a.,
costurile de pregatire profesionald/instruire a personalului, costuri cu
asigurarea activitatilor de control al serviciului de paza, asigurarea serviciilor
de medicina muncii, cu personalul anume desemnat pentru activitati pe linie
de SSM).

Profitul va fi cuprins de asemenea in valoarea ofertei.




Se accepta depunerea unor conventii incheiate cu AJOFM, prin care operatorii
economici primesc subventii in situatia angajarii persoanelor incadrate in
grupurile vulnerabile.

n acest caz se va prezenta:

- Conventia potrivit modelului prevazut in anexa nr. 19 din Normele
metodologice de aplicare a Legii nr. 76/2002 privind sistemul asigurarilor
pentru somaj si stimularea ocuparii fortei de munca,

- Tabel nominal cu persoanele incadrate in munca conform prevederilor art. 85
din Legea nr. 76/2002 privind sistemul asigurarilor pentru somaj si stimularea
ocuparii fortei de munca, cu modificarile si completarile ulterioare, pentru
stabilirea sumelor cuvenite angajatorilor din bugetul asigurarilor pentru somaj
(Anexa nr. 20 la norme).

Se vor sublinia persoanele (din Anexa 20 la norme) care vor participa la
indeplinirea contractului. Aceste persoane se vor regasi in personalul
mentionat in Formularul 5.

La elaborarea ofertei financiare se vor detalia in mod distinct sumele primite
ca subventii pentru aceste persoane.

++ Capitolul 6
Modul de actiune in diferite situatii.

Pentru prevenirea, limitarea si lichidarea efectelor unor evenimente si a unor
situatii deosebite, personalul de paza va actiona diferentiat in raport cu natura
acestora si de timpul in care au loc, dupa cum urmeaza:

A. n caz de atac:

» Avertizeaza personalul aflat in obiectiv;

» Blocheaza caile de acces in obiectiv;

» Actioneaza pentru respingerea atacului folosind toate procedeele de
lupta cunoscute, inclusive mijloacele din dotare conform Legii,
concomitent cu anuntarea politiei conducerea institutului si a ISU
Calarasi daca atacul se materializeaza prin plasarea unui dispozitiv sau
de alta natura.

Interzice accesul persoanelor in zona respectiva;

Evacueaza personalul din apropiere;

Anunta organele abilitate;

Y V V

10



» Supravegheaza de la distanta zona respectiva pana la sosirea fortelor de
specialitate.

B. in caz de incendiu:

» La producerea unui incendiu, explozii, inundatii Tn incinta obiectivului
pazit, agentul de paza impreuna cu fortele existente ia masuri pentru
localizarea si lichidarea acestora si solicita telefonic sprijinul pompierilor.

» Va anunta, de asemenea conducerea unitatii si sectia de politie.

» Pana la sosirea ajutoarelor agentul va incerca cu forte si mijloace proprii
sa localizeze, sa impiedice sau sa diminueze incendiul, explozia sau alta
calamitate.

» Dupa sosirea ajutoarelor agentul de paza isi va directiona activitatea pe
supravegherea postului si paza bunurilor evacuate.

C. In caz de calamitati naturale:

» Avertizeaza personalul din obiectiv;

» Anunta pompierii cand se produc incendii;

» Scoate materialele din zonele afectate si le supravegheazs;
» Anunta organele de abilitate (sefii superiori);

+¢ Capitolul 7

Conditii de eligibilitate, inregistrare, capacitate tehnica care trebuie indeplinite
pentru calificarea ofertantilor sunt:

» Ofertantul este obligat sa prezinte in copie legalizata licenta eliberata de
Inspectoratul General al Politiei Romane valabila pentru anul 2022.

» Ofertantul va prezenta autorizatia pentru detinerea de armament si
munitie letale sau neletale necesare la desfasurarea contractului;

» Ofertantul va prezenta lista cu mijloacele materiale, tehnice, de
transport, de comunicatii, aparatura de recunoastere si identificare,
uniforma agentilor de interventie si alte mijloace tehnice care fac parte
din dotarea societatii;

» Ofertantul va prezenta dovada calificarii si atestatul pentru persoanele
care executa activitatile de paza si protectie la punctul de lucru
mentionat de beneficiar

Receptia cantitativa si calitativa a serviciilor
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Confirmarea prestatiei se va efectua prin incheierea la fiecare inceput de luna,
pentru luna trecuta a unui proces verbal de receptie a serviciilor de paza, care
va contine date referitoare la calitatea activitatii prestate, in baza caruia se va
face decontarea acestora.

n cazul in care nu se executd prestatia conform planurilor de paz3 si conditiilor
stabilite prin contract, plata se va diminua proportional cu perioada in care nu
au fost indeplinite obligatiile contractuale. De asemenea, se va constata si
stabili valoarea pagubelor suferite in urma neexecutarii sau slabei prestatii a
serviciului de paza. Prestatorul va garanta pentru producerea unor pagube
(furturi, degradari din vandalism) din gestiunea achizitorului. Valorile de
despagubire sunt cele actuale de pe piata a bunurilor similare cu cele distruse
sau furate.

++ Capitolul 8

Dispozitii finale.

Conducerea ambelor societati vor mentine legatura permanent in vederea
realizarii sarcinilor prevazute in contract pe linie de paza a bunurilor si se vor
informa reciproc.

De asemenea orice modificare a planului de paza va fi facuta cu acordul tertilor
in functie de desfasurarea activitatii in obiectiv.

Personalul de paza va fi instruit permanent pentru ridicarea pregatirii sale
profesionale de catre coordonatorul pazei cat si din punct de vedere al
securitatii muncii, Legea 319/2006.

Eventualele modificari ulterioare la planul de paza vor fi aduse la cunostinta
politiei orasului Fundulea.

Tntocmit,

Administrator,

Ing. Florian DINU
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